
 

 

 هاي سازمانیفرم شرح وظایف پست 
 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ۱ صفحه:
و   1امور ترمینال اداره  :عنوان واحد سازمانی 

 اماکن فرودگاهی   
 1/185  :شماره پست   معاون  عنوان پست:

 

 .   باشدیم   شانیا  فیاداره عهده دار وظا  سیپست در زمان عدم حضور رئ  نیشاغل ا -۱
 امور پرواز   هیکل  نهیبه منظور انجام به  نالها یترم  تیری مد  ینظارت و هماهنگ -۲
  يآنها با دستورالعمل ها   تیو هماهنگ نمودن فعال  1  نالیمستقر در ترم  ينظارت و کنترل حدود وظائف شرکتها ، سازمانها و نهادها    -۳

 صادره  
  ينالها یجهت استفاده کنندگان از ترم  ژهیو  لاتیتسه  جادیمترقبه و ا  ریغفرودگاه بهنگام حوادث    ربطیذ  يبا واحدها   یو هماهنگ  يهمکار  -۴

 حوادث مذکور .   هنگام  فرودگاه به
 .  1  نالیبه منظور مرتفع نمودن مشکلات و نواقص موجود در ترم  يضرور  يلازم و راهکارها   يارائه گزارشها  -۵
 و واحد نظارت    ياطلاعات پرواز حضور   ،1  نالیترم  تیریپرسنل مد  يوظائف برا   نییبر نحوه عملکرد و تع  نظارت -۶
 خصوص .  نیدر ا  یبا اداره بازرگان  یو هماهنگ  1  نالیموجود در ترم  یو خدمات  یفروشگاه  -  ي اماکن تجار  ينظارت بر نحوه واگذار  -۷
خدمات    يواحدها   ریو سا  یمائیهواپ  يبه فرودگاه از موسسات، سازمانها ، ارگانها و شرکتها   نیو مراجع  نیمسافر  اتیبه شکا  یدگیرس -۸

 .  ربطیذ  يمباد   ریو انعکاس آن به مسئول مافوق و سا  1  نالیترم  در  دهنده مستقر
کردن    زهیو مکان  مایهواپ  ن یدر ارتباط با انجام امور مربوط به مسافر  ربطیذ  ن یبه مسئول  نالهایترم  یزاتیتجه  يازها ی و انعکاس ن  از ین  اعلام -۹

 .  نالیترم  زاتیو تجه  لیاز وسا  حینظارت بر نحوه استفاده صح  نیو مسافر و همچن  بار  مراحل کنترل
،    یران  یتاکس  ،یاتوبوس ران نالیمستقر در ترم  یمراکز پزشک  لیاز قب  یامور مربوط به شرکتها و موسسات خدمات ینظارت و هماهنگ   -۱۰

 .1  نالیمستقر در ترم  یمراکز خدمات  ری ، رستورانها و سایمائیهواپ  يآژانسها 
 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا   -۱۱
و عند اللزوم    دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  يپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا -۱۲

 مرتبط با شغل را انجام دهد.   یارجاع  امور  ریسا

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

 علی کاشانی تعیین کننده وظایف
اداره تسهیلات و  معاون  

 خدمات فرودگاهی  
 

 تایید کننده وظایف 
 

 ی خان ی فاروق طالش عل
 ی فرودگاه  اتیکل عمل  ریمد
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